VYHusep3urer y beorpany
Texanuku pakynret bop
bpoj: 020-400

Hana: 12.04.2008.

bop

Ha ocHoBy unana 16. Cratyra Texunukor ¢axynrera, Behe Karenpe 3a xemujy u
XEMHJCKY TEXHOJIOTH]Yy Ha ceaHuIiy oapxanoj 10.04. 2008.r. moHeno je

ITOCJIOBHHUK O PAZ1Y BERA KATEJIPE

[ OIIIITE OJAPEJBE
Yag 1.

Osum IlocnoBaukom Behe Karenpe perynuine HaunH paja, oJulydnBama U TOK paja Ha
CeJIHUIIaMa, Kao U HauMH Boh)ema CeHULIE U 3alIMCHUKA Ha CeTHUIaMa.

Ynag 2.

Cennuniama Beha Karteape pykoBoam med Katenpe, a y ciaydajy meroBe OJICYTHOCTH
yiian Beha u3 pena HacraBHuKa, kora oapean med Karenpe.

Unan 3.
[Ted Karenpe crapa ce o mpumenn oBor IlocnoBHHKA.
II CABUBAILE CEJJHULIE

Unan 4.
Cennuny Beha Karenpe casuBa med Kareape.

Uian 5.
Cennuue Beha Katenpe onprkaBajy ce no notpeou.

led Karenpe je nyxan na cazoBe cennuiy Beha Karenpe na 3axreB nexana ®akynrera
i jenHe Tpehune wianosa Beha.

Yau 6.

Cennunie Beha Karenpe casuBajy ce e-MamioM, MICMEHUM IyTEM, YCMEHUM MyTEM HIIH
HCTHULIAKEM TI03MBa Ha oriacHy Tabuy dakynrera HajMamwe 3 1aHa Ipe JaHa O/p)KaBamba
CEJIHUIIE.
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Бор


На основу члана 16. Статута Техничког факултета, Веће Катедре за хемију и хемијску технологију на седници одржаној 10.04. 2008.г. донело је 


ПОСЛОВНИК О РАДУ ВЕЋА КАТЕДРЕ


І ОПШТЕ ОДРЕДБЕ 


Члан 1.


Овим Пословником Веће Катедре регулише начин рада, одлучивања и ток рада на седницама, као и начин вођења седнице и записника на седницама. 


Члан 2.


Седницама Већа Катедре руководи шеф Катедре, а у случају његове одсутности члан Већа из реда наставника, кога одреди шеф Катедре.


Члан 3.


Шеф Катедре стара се о примени овог Пословника. 


ІІ САЗИВАЊЕ СЕДНИЦЕ 


Члан 4.


Седницу Већа Катедре сазива шеф Катедре. 


Члан 5.


Седнице Већа Катедре одржавају се по потреби.


Шеф Катедре је дужан да сазове седницу Већа Катедре на захтев декана Факултета или једне трећине чланова Већа. 


Члан 6.


Седнице Већа Катедре сазивају се е-маилом, писменим путем, усменим путем или истицањем позива на огласну таблу Факултета најмање 3 дана пре дана одржавања седнице. 


По правилу, материјал о свакој тачки дневног реда које ће бити разматране на седници налази се у Секретаријату Катедре. 


Материјал може бити припремљен у целини или у виду информације о чему одлучује шеф Катедре. 


Члан 7.


У позиву за седницу Већа Катедре мора бити назначен дан, место и време одржавања седнице и предлог дневног реда, који саставља шеф Катедре, по потреби и у сарадњи са Деканом и Продеканима. 


Члан 8.


У хитним случајевима може се заказати ванредна седница е-маилом, усмено, телефонски, факсом или путем телеграма. 


ІІІ ТОК И НАЧИН РАДА СЕДНИЦЕ 


Члан 9.


По отварању седнице шеф Катедре утрврђује да ли седници присуствује довољан број чланова за пуноважно одлучивање. 


У случају да не присуствује довољан број чланова, седница се одлаже и заказује у другом термину. 


Члан 10.


По утврђивању присуства довољног броја чланова за пуноважно одлучивање,Веће Катедре утврђује дневни ред на основу предлога састављеног у позиву. 


Шеф Катедре позива чланове Већа Катедре да ставе евентуалне премедбе или предлоге за измену или допуну дневног реда. 


Примедбе или предлоге за измену или допуну дневног реда шеф Катедре ставља пред Веће на одлучивање. 


Према резултатима изјашњавања проглашава се коначно утврђен дневни ред. 


Члан 11.


По утврђивању коначног дневног реда усваја се записник са претходне седнице. 


Сваки члан има право да стави примедбе на записник. 


О основаности стављених примедби у случају различитих мишљења, одлучује се одмах на седници гласањем. 


Усвојене примедбе уносе се у записник текуће седнице. 


Ако не буде примедби на записник, шеф Катедре констатује да је записник са претходне седнице усвојен без примедби. 


Члан 12.


На седници Већа Катедре се решавају само питања која су стављена на дневни ред. 


Расправљање о појединим питањима дневног реда почиње усменим излагањем односно читањем писменог извештаја одређеног референта. 


Референте одређује шеф Катедре. 


После завршеног излагања референта шеф Катедре отвара дискусију. 


Члан 13.


На седници нико не може дискутовати пре него што затражи и добије реч од шефа Катедре.


Шеф Катедре даје реч по реду пријављених. 


Члан 14.


Ако се дискутант удаљи од теме (питања) које се налази на дневном реду, шеф Катедре га на то опомиње, а уколико и даље настави да дискутује изван теме дневног реда, шеф Катедре му може одузети реч. 


Члан 15.


По завршеном расправљању по једној тачки дневног реда, а пошто је шеф Катедре утврдио да се више нико није јављао за реч, приступа се доношењу одлуке, предлога или давању мишљења. 


Одлуке се доносе гласањем. 


Члан 16.


Гласање је по правилу јавно. 


Пре гласања председник формулише предлог, а затим позива чланове да се изјасне ко је "ЗА" , а ко је "ПРОТИВ" предлога односно ко се уздржава од гласања. 


Чланови Катедре одлучују тајним гласањем када је то предвиђено Статутом или посебном одлуком. 


За спровођење тајног гласања Веће именује Комисију од три члана. 


Рад Комисије завршава се предајом гласачких листића и потписаног записника Шефу Катедре. 


Члан 17.


Веће Катедре доноси одлуке, предлоге, и даје мишљење о свим питањима из делокруга свог рада већином гласова укупног броја чланова Већа Катедре. 


Члан 18.


У случају поделе гласова на једнаке делове гласање се може поновити. Уколико се и поновним гласањем не постигне већина на истој седници, не може се даље изјашњавати о том предлогу, већ се одлаже за идућу седницу. 


Члан 19.


Одлуку, предлог и мишљење , формулише шеф Катедре. 


Члан 20.


Седница Већа Катедре траје по правилу док се расправа по дневном реду не заврши, односно до краја времена утврђеног за трајање седнице. 


Седницу закључује шеф Кадтедре пошто је претходно утврдио да је расправа по дневном реду завршена или да је истекло време одређено за трајање седнице. 


Ако расправа по дневном реду није завршена, а седница се прекине, одмах ће се утврдити дан и час наставка рада седнице. 


Чланови који су одсутни са седнице писмено се обавештавају о дану, месту и часу наставка прекинуте седнице. 


Члан 21.


Шеф Катедре има право и дужност одржавања реда на седници. Он има право да опомене лице које повреди дисциплину за време седнице, а ако понови грешку, да га удаљи са седнице. 


Члан 22.


У случају спречености да седници присуствује, члан Већа Катедре је дужан да о томе обавести  шефа Катедре. 


ІV ЗАПИСНИК 


[image: image1.jpg]Ynan 23.

Ha cennnun Beha Karenpe Boau ce 3annchuk koju nornucyje wed Karenpe u aue Koje
BO/IM 3aMUCHHUK.

Unau 24.
3anucHuk cenHule Beha Karenpe mopa na cagpoku:
- peiH1 Opoj CeAHULE Y MOAMHH
-[laH MECell M Yac Kaja je ceJHULa oipkaHa U MECTO T/Ie je opiKaHa
- UMEHA MPUCYTHUX U U30CTAUX Y/1aHOBA
- IHEBHHU pejl
- npuMea0e Ha 3aMUCHUK ca MPETXO0HE CEeAHMULIE
- OJTYKE JIOHETE 110 M0je/IMHNM TauKama HEeBHOI pejla, pe3yiTare rjiacama , ako je
rjaacarbe 0JIp>KaHo.

Jluckycuja Ha ceIHMLM Ce 110 MPaBUITy Y LEJUHU HE YHOCH Y 3aMUCHHUK.

Ha 3axTes unana Beha Katenpe y 3anicHUK ce yHOCH HErOBO M3BOJEHO MUIIIBLEHE O
oapeheHum nutamuMma.

V 3ABPIIHE OJIPEJIBE

Ynan 25.
Wsmene u gonyne osor IlocnoBHnKa MOXKe NpeAnoknTk cBaku unan Beha Karespe, y3
obpasnoxerse, 0 yemy Behe otyuyje Ha MpBOj HapeHO] ceTHULIM.
Msmene v nonyne [TocioBHMKa Bple ce Ha HAUKMH W 110 MOCTYIKY npeaBuheHoM 3a
FErOBO JOHOIICHE.

Unan 26.
Ogaj [TocnoBHUK CTyna Ha CHary ocMor JaHa 0j1 AaHa 00jaBibliBarba Ha OraacHo] Tabn
DakyaTeTa U Ha UHTEPHET MPe3eHTAaLM]H.

M3meHe u HOITYHE [TocnoBHuKa BpLIC C€ HA HAYUH U IO MOCTYINKY 3a BErOBO AOHOLICHE.

IHE® KATEJIPE








Antonijevic�
Poslovnik o radu Katedre Hemija i hemijska teh.doc�


[To mpaBuiy, MaTepujayl O CBaKoj TayKH JHEBHOr pena koje he Outm pasmarpaHe Ha
ceqauiy Hana3u ce y Cexperapujaty Kareape.

Marepujan Moke OWTH TPHUNPEMJbEH y IEIHMHH WIM y BUAy HHOOpMAIHje O Yemy
omtyuyje med Karenpe.

Ynau 7.

VY no3uBy 3a cennuity Beha Kareape mopa 6utu Ha3HaueH JaH, MECTO U BpeMe
OJlpKaBama CEJHULE U IPEJIOr JHEBHOT pesa, Koju cacTasiba e Karenpe, mo
notpedu u 'y capaamu ca Jlekanom u [Ipoaexanuma.

Yiau 8.

VY XUTHHUM Clly4ajeBUMa MOJKE C€ 3aKa3aT! BaHPEJHA CETHHIA e-MauIoM, yCMEHO,
TenedoHCKH, (PaKCoM WM IIyTEM Telerpama.

11l TOK 1 HAYMH PAJIA CEJIHULIE
Yau 9.

I[To orBapamy cenuuue med Karenpe yrpephyje aa nmu ceTHUIM IPUCYCTBYj€ TOBOJbAH
Opoj uIaHOBa 32 MyHOBAYKHO OJTyYHBaHE.

V cnyuyajy Aa He IPHUCYCTBYj€ 10BOJbaH OpOj UIaHOBA, CEAHUIIA CE OJUIaXKe U 3aKasyje y
JIPyrOM TEPMUHY.

Yan 10.

ITo yTBphuBamy npucycTBa ITOBOJFHOT Opoja WiaHOBA 3a IyHOBAaXXHO OITyduBame,Behe
Katenpe yTBphyje qHEBHU pel Ha OCHOBY IPEAJIOTa CACTaBJHEHOT y MO3HBY.

Ille¢ Karenpe mosuBa unanoBe Beha Karenpe na craBe eBeHTyanmHe mpemeznde Hiu
IIPEJUIOre 3a U3MEHY WJIH JIONyHY JHEBHOT peAa.

[Ipumende mam mpeasiore 3a U3MEHY WK JIONMyHY AHEBHOr pena med Kareape craBiba
npen Behe Ha onnyunBame.

[Ipema pesynraTuma u3janimaBarmba Mporjiamnasa ce KOHAYHO YTBpheH THEBHHU pell.
Yam 11.

[To yTBphuBamy KOHaYHOT JHEBHOT pe/a yCBaja Ce 3aMMCHUK ca MPETXOIHE CETHHULIC.
CBaku wiaH ¥Ma MpaBo Ja CTaBU MpUMEI0€ Ha 3aITUCHUK.

O OCHOBaHOCTH CTaBJFEHHUX MPUMENION y CIy4ajy pasIHuUuTHX MHIUBEHA, OJUTydyje ce
OJIMax Ha CEIHHIIM TJIaCAHEM.



YcBojene npumende yHOCe ce y 3alUCHUK TeKyhe cenHuie.

Ako He Oyze mpumMen0u Ha 3anucHEK, med Kareape koHcTaTyje 1a je 3anucHUK ca
MIPETXOIHE CEAHMIIE YCBOjeH 0€3 mpuMeon.

Unan 12.
Ha ceqnunu Beha Karenpe ce pemaBajy camo nutama Koja Cy CTaB/beHA Ha JTHEBHU PEJI.

PacmipaBibame 0 MojeAMHUM MUTAKBMMa JTHEBHOT Peia OUYNE YCMEHUM H3JIarambeM
OJTHOCHO YHTAH-EM IMMCMEHOT U3BelITaja oapeheHor pedepeHTa.

Pedepente onpehyje med Karenpe.
[Tocne 3aBpieHor u3narama pedepenra med Karenpe orBapa quckycujy.

Unan 13.
Ha cennunin HUKO HE MOXKE TUCKYTOBATH MPE HETO IITO 3aTPaXKu U 1o0uje ped o meda
Karenpe.
[e¢ Katenpe naje pey no peay npujaBbEHUX.

Unan 14.
AKO ce TUCKYTaHT yJaJbH o7 TeMe (TIHTama) Koje ce Hajla3u Ha THEBHOM peay, mmed
Karenpe ra Ha TO OITOMHEbE, 2 YKOJIMKO U J1aJhe HACTABH J]a TUCKYTYje N3BaH TEME
JTHEBHOT pena, med Kareape my Moxe oy3eTu peu.

Unan 15.
ITo 3aBpiIcHOM pacipaBibaky 1O jeTHOj TAYKH JHEBHOT pena, a momrTo je med Karempe
YTBpAHMO Ja C€ BHIIE HHUKO HHUjE jaBJbaO 3a pedY, MPHUCTyNa C€ JOHOUICHY OMIIYKe,
MIPEeJUIOTa WU JIaBamkhy MUIILJBCHA.
Onnyke ce TOHOCE ThacameM.

Unan 16.

['macame je mo nmpaBuily jaBHO.

I[pe rnacama npeaceHUK GOPMYIIUIIIE TPEJIOT, a 3aTUM IT03UBA WIAHOBE JIa CE U3jacHE
ko je "3A" , a ko je "TTPOTHUB" mpennora o JHOCHO KO ce y3/ApKaBa O] riacama.

Unanosu Katenpe omrydyjy TajHAM TilacameM Kaja je To npeauheHo CtaTyToM Wim
MOCeOHOM OJTYKOM.



3a cnpoBoleme TajHoT Tacama Behe umenyje Komucujy on Tpu unana.
Pan Komucuje 3aBpiaBa ce mpenajoM Iiiacadykux JUCTHNA U MOTIHUCAHOT 3aITUCHUKA
[Tedy Karexape.

Yau 17.

Behe Kartenpe nonocu oanyke, npeajiore, v aje MUINLJbEHE O CBUM MTUTAkbUMA U3
JIEIOKpyTa CBOT pajaa BehnHoM riracoBa ykymHor Opoja unanoBa Beha Karenpe.

Unan 18.
VY ciyuajy mojene riacoBa Ha jeIHaKe JIeJIOBE Ilacambe C€ MOXKE MOHOBUTH. Y KOJIUKO Ce
1 IIOHOBHUM TIJlaCalb€M HE ITOCTHUTHEC BChI/IHa Ha I/ICTOj CCAHHUIIM, HEC MOXC CC€ AaJbC
W3jalimbaBaTH 0 TOM IpeIory, Beh ce outake 3a uayhy ceqHuIry.

Unan 19.
Omtyky, ipeaior U MulIubewe , hopmynuie med Kareape.

Yan 20.

Cennuna Beha Kateape Tpaje mo nmpaBuity 0K ce pacmpasa o THEBHOM pefy He
3aBpIlIK, OAHOCHO JI0 Kpaja BpeMeHa yTBpEHOT 3a Tpajame CeIHUIIE.

Cennuny 3axspydyje med Kaareape momro je mpeTxonHo yTBPAMO J1a je pacipasa o
JTHEBHOM peJy 3aBpIIICHA WJIH JIa J€ UCTEKJIO BpeMe oapel)eHo 3a Tpajame CeTHHUIIE.

Axo pacrpaBa 110 JHEBHOM pelly HHje 3aBpIICHA, a CEJHUIIA ce IPEKHHe, oamax he ce
YTBPAMTH JIaH U Yac HACTaBKa paJia CeIHUIIE.

UnaHOBU KOjU Cy OJICYTHH ca CeIHUIIC MMCMEHO ce 00aBeIlTaBajy o JaHy, MECTY U yacy
HacTaBKa MIPEKUHYTE CEAHMULIE.

Unan 21.
[lled Karenpe nma nmpaBo U Ay>KHOCT oJipkaBama peaa Ha cennunu. OH UMa MmpaBo Aa
OTIOMEHE JIUIIE KOje MOBPEeAN JUCIUILTUHY 32 BpEMe CeIHUIIE, a aKO TOHOBU TPEIIKY, Aa
ra yaaJbu ca CeHULIE.

Unan 22.
VY cirydajy CripedeHOCTH J1a CeHHIM TPUCYCTBY]e, wian Beha Karenpe je myxan nga o

Tome obaBectu meda Karenpe.

IV 3AIIMCHUK



Ynau 23.

Ha cennnun Beha Karejpe Boau ce sanuchuk koju nornucyje wed Kareape u e koje
BOJIM 3aMTMCHHK,

Unan 24,
3anucHuk cennmue Beha Kareape mopa na caapu:
- peiHu Opoj CeHULE Y TOANHU
-JlaH MECELL M Yac Kaaa je CeJIHHLA oJpikaHa U MECTO [/Ie je o/piKaHa
- UME@Ha NMPUCYTHUX W H30CTaluX YlaHOBa
- IHEBHH pejl
- npumea0e Ha 3aMUCHUK ca NPETXO0/HE CeAHMLIE
- OJLTyKe JIOHETe 110 M0jeIMHMM TauKama JHEBHOT pe/ia, pe3yJITaTe riacama , ako je
riacarbe 0/1pKaHo.

Jluckycuja Ha ceiHMLM Ce MO NPaBUIY y LEMMHU HE YHOCH Y 3aMUCHHUK.

Ha 3axrtes unana Beha Kate/pe y 3anucHHK ce YHOCH HErOBO M3/1BOJEHO MUILIBEILE O
oapeheHuM nurambuma.

V 3ABPIUHE OJIPEJIBE

Unan 25.
M3mene n nonyHe osor [TocnoBruka Moske npeatokuTh ceaku ynan Beha Kateape, y3
obpasnoxetse, 0 yemy Behe oanyuyje Ha npBoj HapeaHO] ceAHULM.
M3mene n nonyne [NocnosuuKa Bpilie ce Ha HAUMH W [0 MOCTYIKY npeasuheHom 3a
HEroBO JOHOIIEH:E.

Unan 26.
Ogaj [locoBHHMK CTyna Ha cHary 0CMOr JlaHa 0j1 1aHa 00jaBibUBakba Ha Or1acHo] Tab.im
@akynTera 1 Ha UHTEPHET Npe3eHTaLM]H.

M3mene u JOIMYHE IlocnoBHHKa BpLIE C€ HA HAYHH H [0 MNOCTYINKY 38 HEeroBo JOHOLICH:E.

[HE® KATEJIPE
[Tpod.ap M.AHT




	Универзитет у  Београду
	Технички факултет Бор
	Број: 020-400
	Дана: 12.04.2008.
	Бор
	На основу члана 16. Статута Техничког факултета, Веће Катедр
	ПОСЛОВНИК О РАДУ ВЕЋА КАТЕДРЕ
	І ОПШТЕ ОДРЕДБЕ
	Члан 1.
	Овим Пословником Веће Катедре регулише начин рада, одлучивањ
	Члан 2.
	Седницама Већа Катедре руководи шеф Катедре, а у случају њег
	Члан 3.
	Шеф Катедре стара се о примени овог Пословника.
	ІІ САЗИВАЊЕ СЕДНИЦЕ
	Члан 4.
	Седницу Већа Катедре сазива шеф Катедре.
	Члан 5.
	Седнице Већа Катедре одржавају се по потреби.
	Шеф Катедре је дужан да сазове седницу Већа Катедре на захте
	Члан 6.
	Седнице Већа Катедре сазивају се е-маилом, писменим путем, у
	По правилу, материјал о свакој тачки дневног реда које ће би
	Материјал може бити припремљен у целини или у виду информаци
	Члан 7.
	У позиву за седницу Већа Катедре мора бити назначен дан, мес
	Члан 8.
	У хитним случајевима може се заказати ванредна седница е-маи
	ІІІ ТОК И НАЧИН РАДА СЕДНИЦЕ
	Члан 9.
	По отварању седнице шеф Катедре утрврђује да ли седници прис
	У случају да не присуствује довољан број чланова, седница се
	Члан 10.
	По утврђивању присуства довољног броја чланова за пуноважно 
	Шеф Катедре позива чланове Већа Катедре да ставе евентуалне 
	Примедбе или предлоге за измену или допуну дневног реда шеф 
	Према резултатима изјашњавања проглашава се коначно утврђен 
	Члан 11.
	По утврђивању коначног дневног реда усваја се записник са пр
	Сваки члан има право да стави примедбе на записник.
	О основаности стављених примедби у случају различитих мишљењ
	Усвојене примедбе уносе се у записник текуће седнице.
	Ако не буде примедби на записник, шеф Катедре констатује да 
	Члан 12.
	На седници Већа Катедре се решавају само питања која су став
	Расправљање о појединим питањима дневног реда почиње усменим
	Референте одређује шеф Катедре.
	После завршеног излагања референта шеф Катедре отвара дискус
	Члан 13.
	На седници нико не може дискутовати пре него што затражи и д
	Шеф Катедре даје реч по реду пријављених.
	Члан 14.
	Ако се дискутант удаљи од теме (питања) које се налази на дн
	Члан 15.
	По завршеном расправљању по једној тачки дневног реда, а пош
	Одлуке се доносе гласањем.
	Члан 16.
	Гласање је по правилу јавно.
	Пре гласања председник формулише предлог, а затим позива чла
	Чланови Катедре одлучују тајним гласањем када је то предвиђе
	За спровођење тајног гласања Веће именује Комисију од три чл
	Рад Комисије завршава се предајом гласачких листића и потпис
	Члан 17.
	Веће Катедре доноси одлуке, предлоге, и даје мишљење о свим 
	Члан 18.
	У случају поделе гласова на једнаке делове гласање се може п
	Члан 19.
	Одлуку, предлог и мишљење , формулише шеф Катедре.
	Члан 20.
	Седница Већа Катедре траје по правилу док се расправа по дне
	Седницу закључује шеф Кадтедре пошто је претходно утврдио да
	Ако расправа по дневном реду није завршена, а седница се пре
	Чланови који су одсутни са седнице писмено се обавештавају о
	Члан 21.
	Шеф Катедре има право и дужност одржавања реда на седници. О
	Члан 22.
	У случају спречености да седници присуствује, члан Већа Кате
	ІV ЗАПИСНИК

